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MAPEAMENTO DOS PROCESSOS
TESOURARIA

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Nome: Tesouraria Gestdo Investimentos

Area: Superintendéncia de Investimentos e Financeiro
Tipo: Processo de Apoio

Sistema: Sistema Zeus / Fac Sistemas / Institui¢tes Financeiras

2. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes e procedimentos para a gestdo da Tesouraria do RPPS, abrangendo 0
controle de recebimentos, pagamentos, conciliagdes bancdrias, registros financeiros €
integragdo com OS demais setores, garantindo transparéncia, padronizagdo, seguranga das
informagdes e conformidade com as normas legais e do PROGESTAO.

3. ESCOPO

« Estabelecer rotinas claras para controle diario de extratos bancérios;

e Padronizar o registro de receitas e despesas no sistema Zeus;

o Garantir a conciliagdo bancaria e financeira mensal;

e Assegurar integragéo entre Tesouraria, Contabilidade, RH e Setor de Investimentos;
e Atender as exigéncias do PROGESTAO e dos 6rgéos fiscalizadores.

4. ENTRADAS E SAIDAS

Entradas:

e SolicitagGes dos setores

e Informagdes institucionais

e Documentos oficiais

e Diretrizes da Presidéncia/Superintendéncia

e Extratos Bancarios de contas bancéarias e Investimentos
e Analise de dados contabeis.

Saidas:

e Langamentos financeiros
e Baixas Contabeis
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¢ Controle e autorizagSes de pagamentos
* Finalizagfo do sistema fac.

* Conferencia mensal de extratos

¢ Acompanhamento da Folha

* Acompanhamento de receitas e despesas
* Conciliagio de receitas e despesas

5. FLUXO DO PROCESSO (VISAO MACRO)

O fluxo macro das atividades da Tesouraria do RPPS compreende as etapas essenciais desde o
recebimento dos recursos até a consolidagdo das informagdes financeiras, garantindo controle,
rastreabilidade e conformidade com as normas vigentes.

Etapas do Processo

1. Entrada de Recursos (Receitas)

Recebimentos provenientes do ente federativo (Prefeitura e Camara)
Créditos de COMPREV
Contribui¢des previdencidrias (inclusive de servidores cedidos)

2. Verificagfo e Controle Inicial

Acesso didrio aos extratos bancarios
Identificagdo e conferéncia dos valores recebidos
* Registro preliminar em planilhas de controle

(¥'S)

. Registro dos Dados

¢ Langamento das receitas no sistema Zeus
Classificag@o contabil dos valores
* Organizagfo das informagdes financeiras

4. Processamento de Pagamentos

* Recebimento e conferéncia de processos administrativos
Validag&o dos valores e documentos
Autorizagdo dos pagamentos via sistema bancério

()]

. Baixa e Conciliacio

Baixa dos pagamentos e recebimentos no sistema U/
» Conciliagfo didria com extratos bancérios
Identificagfo e tratamento de divergéncias
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6. Integracéo entre Setores
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Alinhamento com Contabilidade (ajustes e conferéncias)

Intera¢do com RH (folha de pagamento)

Compartilhamento com Investimentos (rendimentos e saldos)

7. Consolida¢do Mensal

Conciliag8o bancaria completa

Apuragdo de receitas e despesas

Conferéncia dos extratos e relatorios do sistema

8. Controle de Investimentos

Anélise dos extratos dos fundos
Registro dos rendimentos
Validagdo junto ao setor responsavel

9. Finalizag@o e Arquivamento

Inser¢do de comprovantes no sistema FAC

| Pagamentos

Encerramento dos processos via sistema Zeus e Fac.
6. DESCRICAO DAS ETAPAS
~ ETAPA ~ DESCRICAO RESPONSAVEL

Aprovagao

- Aprovagio de despesas | Tesouraria
 administrativas pelo .

~ Bankline das Instituigdes
~ Financeiras e demais
movimentagdes financeiras




Praga José Lino da Silva, 144

seu futuro, nossa missao

7. INTERFACES DO PROCESSO

¢ Superintendéncia de Investimentos e Financeiro
e Presidéncia

o Contabilidade

e Setores do IPREMB

e Empresa FAC

8. RISCOS IDENTIFICADOS

e Langamentos Incorretos
e Erro no sistema.

9. CONTROLES EXISTENTES

e Controle didrio de extratos
e Conciliagdo financeira periddica
e Registro e rastreabilidade

10. INDICADORES DE DESEMPENHO

e ConciliagGes realizadas no prazo
e Tempo de registro de receitas
e Precisdo dos registros financeiros

11. CLASSIFICACAO DO PROCESSO

e Cadeia de valor: Apoio
e Criticidade: Média
e Impacto: Institucional e reputacional.
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12. FLUXOGRAMA

TESOURARIA - GESTAO FINANCEIRA
FLUXO DO PROCESSO

QBJETIVO ENTRADAS INTERFACES
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